PARK

Powerpoint

Beschreibung

Schritt fir Schritt lernen Sie alle notwendigen Arbeitsgénge von der
Erstellung der ersten Folie bis zur Vollendung lhrer Prasentation.
Mit wirkungsvollen Techniken und Effekten gestalten Sie lhre
Prasentationen lebendiger und spannender.

Voraussetzungen:
Grundkenntnisse der Windows-Oberflache

Inhalte

Grundeinstellungen in PowerPoint

Folienerstellung und Layoutgestaltung mit Gliederungstechniken
und Formatierungen

Gestaltung der Master-Folien

Objekte gruppieren, anordnen, ausrichten und verteilen
Grafiken, Diagramme, Tabellen und Multimediadateien einfligen
und bearbeiten

Foliennotizen

Ubergange und Animationen

Bildschirmprésentation einrichten

Visualisieren von Prozessen und Informationen
Navigationsleisten und Fortschrittsbalken einbinden

Interaktive Schaltflachen und Hyperlinks

Folienexport (PDF und Word)

Spezielle Prasentationstechniken

Zielgruppe

Beschaftigte des UKM mit geringen/keinen Vorkenntnissen in MS
Powerpoint

Park Akademie & Hotel — eine Zentrale Einrichtung des Universitatsklinikums Minster.

UKM: AR, Prof. Dr. Martin Schulze Schwienhorst (Aufsichtsratsvorsitzender), —

Univ.-Prof. Dr. med. Alex W. Friedrich (Vorstandsvorsitzender, Arztlicher Direktor),

Zeit und Ort

Mo. 23.03.2026 - Di. 24.03.2026

09:00-16:00 Uhr
EDV-Schulungsraum
Rontgenstralie 21
48149 Munster

Teilnehmeranzahl (max.)
12

Referenten
Werner Thienenkamp

Ansprechpartner
IT- Schulungen

Albert-Schweitzer-Campus 1
Gebaude D5
48149 Munster

Tel: +49 (0)251 83-40503

it-schulung-
akademie@ukmuenster.de

Veranstaltungsnummer
IT_PP_1/2026

f
Dr. rer. pol. Christoph Hoppenheit (stellv. Vorstandsvorsitzender, Kaufménnischer Direktor), U KM

Univ.-Prof. Dr. med. Frank Ulrich Miller (Dekan), Thomas van den Hooven (Pflegedirektor),
Univ.-Prof. Dr. med. Claudia Réssig (stellv. Arztliche Direktorin)
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