
PC-Einführungskurs

Beschreibung

Einführung in den Umgang mit dem Computer

Inhalte

 Grundlagen der Hardware
 Die WINDOWS-Oberfläche / der WINDOWS-Explorer
 Verwendung des Windows-Explorers
 Aufbau der Verzeichnisstruktur (Laufwerke, Ordner, Dateien)
 Eigene Ordner erstellen
 Dateien und Ordner umbenennen, verschieben, kopieren und
löschen
 Suchen von Dateien und Ordnern
 Festplatte und Laufwerke übersichtlich verwalten
 Datensicherung
 Verknüpfungen für Dateien und Programme erstellen
 Erste Grundlagen des Textverarbeitungsprogrammes WORD
(Texte/Seiten erstellen u. formatieren, Dateien speichern u.
drucken, Grafiken/Symbole u. Tabellen einfügen)
 E-Mail mit OUTLOOK
 Einführung in das Internet
 Das Intranet des UKM
 Medizinische Informationsressourcen

Zielgruppe

UKM-Beschäftigte mit geringen/keinen Computer-Kenntnissen

Zeit und Ort
Di. 03.05.2022
09:00-16:00 Uhr
EDV-Schulungsraum
Röntgenstraße 21
48149 Münster

Teilnehmeranzahl (max.)
12

Referenten
Werner Thienenkamp

Ansprechpartner
IT- Schulungen

Albert-Schweitzer-Campus 1
Gebäude D5
48149 Münster

Tel: +49 (0)251 83-40503

it-schulung-
akademie@ukmuenster.de  

Veranstaltungsnummer
IT_PC_EK_1/2022
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Park Akademie & Hotel – eine Zentrale Einrichtung des Universitätsklinikums Münster.
UKM: AöR, Prof. Dr. Martin Schulze Schwienhorst (Aufsichtsratsvorsitzender),
Univ.-Prof. Dr. med. Alex W. Friedrich (Vorstandsvorsitzender, Ärztlicher Direktor),
Dr. rer. pol. Christoph Hoppenheit (stellv. Vorstandsvorsitzender, Kaufmännischer Direktor),
Univ.-Prof. Dr. med. Frank Ulrich Müller (Dekan), Thomas van den Hooven (Pflegedirektor),
Univ.-Prof. Dr. med. Claudia Rössig (stellv. Ärztliche Direktorin)
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